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Hurtig indtastning af salgsordre 
 

Dette billede giver mulighed for at indtaste data til en salgsordre meget hurtigt – f.eks. efter 
en telefonsvarer eller fra en fax. Det eneste, der skal indtastes, er kundenummer, 
leveringsdato, samt varenumre og antal. 

 

Billedet findes på 
dagligmenuen 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Indtast først kundenummer og ret evt. leveringsdato.  

Hvis kunden har en bestillingsliste, kan varenumre og evt. antal hentes ind i billedet fra 
bestillingslisten ved at klikke på knappen Hent bestillingsliste, når kundenummeret er 
udfyldt. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
Indtast det ønskede antal linjer med varenummer og antal 
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Når ordren er færdig, klikkes på knappen Opret ordre. Herefter oprettes ordren som 
salgsordre, og der kvitteres med salgsordrenummer, antal linjer, antal i alt og beløb i alt fra 
salgsordren. Fra salgsordrenummeret kan der hoppes direkte til salgsordrebilledet 
(højreklik på ordrenummeret og vælg Gå til hovedtabel). 

 
Opret ordre og nulstil 
Hvis der skal oprettes flere ordrer i træk, kan knappen Opret ordre og nulstil med fordel bruges. 
Når en ordre er klar trykkes på knappen, ordren oprettes og skærmbilledet er klar til næste ordre.  
 
Nulstil 
Knappen Nulstil rydder alle data i billedet. 

 

Vær opmærksom på, at evt. indtastede data forsvinder, hvis billedet lukkes. 


